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MODULO GESTION DE COMPRAS

re ERP [Business
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xemzem B0 ieligen | Al &
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Al ingresar al sistema le aparecera un recuadro donde debe ingresar su usuario, clave y perfil
para entrar al software.

Una vez dentro del software, encontrara el Médulo Gestibn de Compras al lado
izquierdo de la pantalla.

E= _  (Gestion Compras
i :
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1.- ADMINISTRACION

El primer paso para gestionar una compra consiste en ingresar a los proveedores
de la empresa en el sistema. De este modo las Ordenes de compra contaran con
esta informacion automatizada. Para comenzar se debe ingresar en el mdédulo
Administracién. En esta oportunidad trabajaremos con 2 sub-maodulos.

SUB-MODULO IMPORTAR PROVEEDORES
Este sub-modulo permite importar una base de datos de proveedores externa hacia
el sistema para agilizar el proceso y evitar el ingreso de proveedores manual.

Estado: Indica si el proveedor se encuentra activo o inactivo.
Para Actualizar La Base De Datos del sistema se debe seleccionar el archivo y
hacer clic en el icono de color verde.

n Listado de Proveedores Exportar Formato Proveedores |2
Seleccionar Archivo Excel Mo file selected ° =l e Actualizar Base de Datos
#Rut Razén Social Direccian Comuna Teléfono
133333333 PABLD AVLO MARCOLETA. =
220220222 WENDEDOR Wla VERDE
444444444 ELVRA ASALVADOR

Pagina 11
Total Registros: 3
n Rut Razon Social | appat| apmat  nombre f | giro| pagweb |dir| region | ciudad comuna | cpago | precioc | moneda banco  ctabanco | mcredito tel email contacto observaciones

Para exportar el registro de proveedores del sistema a formato Excel se debe hacer
clic en el icono Exportar Formato Proveedores.

SUB-MODULO PROVEEDORES
En este sub-modulo se encuentra el registro de proveedores del sistema.

Estado: Indica si el proveedor se encuentra activo o suspendido.

Acciones: Permite editar la informacion registrada del proveedor y eliminarlo.

1 Listado de proveedores Expartar Provesdoras ¥4
&2 BUSCAR FOR RUT| | BUSGAR POR NOMBRE O RA| | SELECCIONE COMUNA ¥ | | W
# Rut a % |[Razon Social A W Direccion & w Comuna A w Estado Acciones
1 [22222222.2 |VENDEDCR VIA VERDE FIRCQUE s m
2233333333 PASLO AMLO MARCOLETA SANTIAGO E
3 444444449 ELVIRA AV.SALVADOR SANTIAGO P |
< KB

Para filtrar la busqueda se deben llenar los campos ubicados en la parte superior.
El sistema permite buscar por rut, por nombre o razon social y por comuna.
Mientras més campos se llenen mas acertada sera la busqueda.
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Para exportar el registro de proveedores del sistema a formato Excel se debe hacer
clic en el icono Exportar Formato Proveedores.

Para agregar proveedores al sistema de forma manual se debe hacer clic en el
icono Agregar Proveedor. Una vez dentro se deben llenar los datos solicitados,
indicar la situacion del proveedor (activa o suspendida) y guardar los cambios.

X+ MNuevo Proveedor

Rut FORMATO: NNNNNMNNL

Razdn Social
Apellido Paterno
Apelido Materno
Nombre de Fantasia
Giro Comercial
‘Web
Direccidn

Regidn (Seleczione)

Ciudad (Selectione)

Comuna (Selectione)

Condicién de Pago (Seleccione)

Lista de Precios (Seleccione)

Moneda (Seleccione)

Al 4[| a||a| o |

Banco (Seleccione)
‘Cuenta Banco
Manta Crédito
Telgfonos
Email
Contacto

Obzervacian

Situacidn ACTIVO

2.- GESTION DE COMPRAS

En este mdédulo se encuentra Gestiona de forma completa el circuito de Compras.
Al ingresar al modulo se encontrara la siguiente pantalla con el registro de todas las
ordenes de compra emitidas.

Estado: Indica si la orden de compra se encuentra pagada o pendiente.

Acciones: Permite Aprobar la orden de compra en bodega (solo al ser aprobada se
modifica el inventario), editar la orden de compra y ver el detalle del pedido.

Para filtrar la busqueda se deben llenar los campos ubicados en la parte superior.
El sistema permite buscar por periodo (por fecha) y por medio de proveedor.

E-Mail: contacto@business-intelligent.com Web: www.business-intelligent.com
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Para Exportar la lista de Ordenes De Compra a Excel se debe hacer clic en el
icono ubicado en la parte superior derecha con el mismo nombre. El sistema abrira
la siguiente pantalla.

5 Lista De Compras Nueva Orden de Compra
(= p— Terrming PROVEEDOR T )
# Fecha & w |N°OrdenaA s Factura Proveedor  w Entrega Meto Iva Total stadd] Acciones
1 012018 51 a Elvira 02012018 8110 515.430 506,640 ﬂ . & i
2 0&/01/2018 50 1233 PABLO 08012018 3140874 | 328485 | 3172450 n '_'
3 0ai01/2018 40 0 Elvira 0012018 5161.000 | 530.500 | 3191.590 i
4 05012018 42 0 VENDEDOR 05012018 $15.000 32.880 517.850 £
5 040012018 47 a VEMDEDOR 047012018 $60.000 $11.400 571.400 *_'
a ZEM22017 46 1232 PABLO 28122017 5144201 527415 | $171.708 n £
T 45 a Elvira 2722017 5225000 | 554.240 | 5340240 n £
2 4 1224 Elvira 2722017 F84.581 512270 576.851 n i
g 43 323242432 | Elvira 2722017 F78.710 515.145 504,855 n i
10 4z 583 Elvira 2722017 33.500 3865 $4.165 n i
1 41 0 VENDEDOR ZTMaR017 5300.000 | 574.100 | 3494.100 i
12 40 1 PABELD ZTMaR017 5144.541 | 527.482 | 3172004 £
13 29 1 Elvira 2722017 3200.324 | 550602 | 3316.028 m ' & *_\
14 32 a Elvira 2722017 110831 521.058 | 3131.288 n i
15 3z 44545 PABLO 2722017 33.750 3713 $4.483 B ' & *_'

Para emitir una Nueva Orden De Compra se debe hacer clic en el icono del mismo
nombre. Una vez dentro se deben llenar los datos solicitados, indicar la situacion
del proveedor (activa o suspendida) y guardar los cambios.

Una vez dentro se deben rellenar los datos solicitados, seleccionar los productos,
escoger el medio de pago y guardar.

Nueva Orden De Compra Campos Obligatorios()

Fecha Recepcion 2T 2I0NT Fecha Entrega

27/1212017
Rut Pr d {*} Nombre Proveedor Elvira
N® Factura f*} Condiciones

Adjuntar Documento Mo file celected +

Para agregar los productos sélo debe presionar Buscar Producto, indicar la
cantidad y agregar.

[Codigo Productoll] Cantidad 1 ©, (F7) Buscar ]

Lista De Productos Agregar Producto

E-Mail: contacto@business-intelligent.com Web: www.business-intelligent.com
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Buscar Productos ®

#Nombre

Cadigo BarraCategoria MarcaModelo Stock Total Bodega
2526214 | MUEBLES PERAELHOGAR|SM | NEGRO 19 1 MATRIZ PRINCIRAL, Agregar
2686254651 | Muebles de Oficina au |NEGRO 4 1 MATRIZ PRINCIFAL, Agregar
ALMACENAJE SW-ALMD1 | DESPACHOS SW | PREFERENCIARST 1 MATRIZ PRINCIPAL, = B Agregar
BANQUETA IS0 4 CUERFOS. PATA RECTA NEGRO. PP NEGRO. SM-BO4  Silles de Oficins SM | NEGRA o0 1 MATRIZ PRINCIFAL, 7oof + Agregar
BARRA ROMA ALT SI7E0B | Silles de CaR s NEGRO = 1 MATRIZ PRINCIPAL 1 Agregar
D 2 3 Siguients Ul

Pagina 134
Total Registros: 167

Los productos agregados quedaran registrados en la lista de productos.

Cuando deseen realizar los pagos, seleccionar en la parte de abajo el Medio de
Pago:

A

iy

. Medio de Pago
3 >

| EFECTIVO v
Seleccione Medio De Pago

TRAMNSFERENCIA
CHEGQUE
CONVENIO
OTRO

PARCIAL
DEBITO TRANSBANK
CREDITC TRANSBANK

Para finalizar Guardar los Cambios.

;-';‘ Medio de Pago Total Venta
e = Subtotal $64.581
IVA $12.270
Valor Total $76.851

Al finalizar la orden de compra quedara registrada en Lista de Compras con el
estado de Orden Pendiente. Para cambiar el estado de la orden a Orden Pagada
se debe Aprobar en Bodega, dando clic en el icono ubicado en acciones.

E-Mail: contacto@business-intelligent.com Web: www.business-intelligent.com
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Lista De Compras Exportar a Excel % | Nue' 2 Orden de Compra
& Inicio Termino PROVEEDOR Y
# Fecha A w N° OrdenA w Factura Proveedor A w Entrega Neto Iva Total Estado  Acciones
U1 2mmomo17 Jas 1234 Elvira 271202017 | $64.581 | $12.270 | S76.851 LM
2 2/22017 (43 323242432  Elvira 2712/2017 | $79.710 | $15.145 | $94.855 £
3 2I22017 42 888 Elvira 27112/2017 | $3.500 $665 $4.165 £
4 271129017 41 N VENDEDOR. 271219017 £3060 NN0N_| &74 100 SAR4d 100 n =

Esta operacion modificara el stock disponible.

Lista De Productos Agregar Producto
Articulo Producto Cant/Ll. Valor{5) % Desc. CostiUnit Subtotal UtAnt % PVA. | % Margen N. PVenta N. Bodega Acciones
BANQUETA 120 4 CUERPOS.
SM-BED4| PATA RECTA NEGRO. PP 1 B4551 a B84.521 | 64.881 37.00 102.700 37 102700 1 MATRIZ PRINCIPAL v x
MNEGRO.

3.- PRODUCTOS

En este caso se ve afectado el sub-modulo de Inventario donde quedara
actualizado el stock segun el procedimiento de compra.

&3 Listado de Productos Exportar a Excel i | | Exportar a POF =,
SELECCIOMAR LISTAPRECIO ¥ 1 MATRIZ PRIMCIF ¥ SELECCIOMNE CAT ¥ SELECCIONE MAF ¥ SELECCIONE MOL v
40 E PRODUCTO MODELO PRODUCTO &
Precio Factor
Chdigo = Categoria = Marea = Stock - Costo - | Py - Frecio VentaPrecio
#Mombre - - - . . Modelo -~ . - + Neto = =~ |Venta C/IVA Uilidad Estado
abod t=arili] MTAMGIELES  |SM GRIS CLARD 1 5.000 40,00 5.403 10,000 2.403 n
BARRA ROMA ALTA SM-TEOB |SILLAS DE CAFESM MEGRO =] 29.000 231 35.200 47431 200 n
BARRA ROMA ALTA SM-TEOW |SILLAS DE CAFESM BLANMCO 020 37.210 44,25 52711 53.818 18.501
BARRA ROMA BAJA SM-500B  |SILLAS DE CAFESM MEGRO 835 24.382 28,15 47.352 50.944 13.470
BARRA ROMA BAJA SM-500W |SILLAS DE CAFESM BLAMCO 22 24,382 28,18 47382 58044 12,470 n
BARRA ROMA MEDIANA SM-BE0B  |SILLAS DE CAFESM MNEGRO 1002 24.852 40,10 42.220 52.108 13.075
BARRA ROMA MEDIAMA SM-G60W |SILLAS DE CAFESM BLAMCO =il 34.853 40,10 43328 58.108 13.879

4.- INVENTARIO

En este caso se ve afectado el sub-mdédulo de Trazabilidad donde quedara
registrada la operacion como tipo de documento Compra con el detalle completo.

Este sub-mddulo se encuentra el proceso de evolucién de los productos en cada
una de sus etapas, es decir, el registro de procedimientos por producto diariamente.

E-Mail: contacto@business-intelligent.com Web: www.business-intelligent.com
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s Listado de Movimientos diario productos Exportar a Excel 3 Exportar a PDF =
& nicio Termino FILTRAR POR CODIGC FILTRAR POR BODEGA| |FILTRAR POR USUARIC| (FILTRAR FOR TIFO DO
T
Stock
Mro bodega | Bodega | Bodega  Realizado Stock
# Codigo Producto Tipe Documento | Documento  Fecha Hora Cantidad actual Actual | Destino En Realizado Por | Total
BARRA ROMA 1 MATRIZ 1 MATRIZ
SM-500B COMPRA 52 11001/2012(18:41:04 2 234 ADMIMISTRADOR 2335
=ENEN PRIMCIPAL PRIMCIPAL
- BARRA ROMA - 1 MATRIZ 1 MATRIZ -
SM-TEOB COMPRA 82 11/01/2018 15:41:04 1 =an) ADMIMISTRADOR 2873
ALTE PRIMCIPAL PRIMCIPAL
1 MATRIZ 1 MATRIZ
BA7E abcd COMPRA g2 1100120128 18:41:04 1 1 ADMIMISTRADOR, 2
PRIMCIPAL PRIMCIPAL

En la parte superior se da la opcion de Filtrar la busqueda indicando el rango de un
periodo de tiempo, el codigo del movimiento, el usuario y/o el Tipo De Documento.

En la parte superior derecha se da la opcion se Exportar el registro en formato
Excel y PDF.

5.- TESORERIA

Para registrar la operacion en el sistema afectando al modulo de contabilidad se
debe ingresar en el médulo Tesoreria en el sub-médulo Cuentas por Pagar e
ingresar al icono Agregar Cuenta Por Pagar.

! Listado de Cuentas Por Pagar Exportar Libro Honorarios =, | (RIS ETE S Por Pagar

&2 Inicio Termino Seleccione Estadc ¥ Seleccione Tipo D ¥ | | FILTRAR POR N° DOG| | FILTRAR POR RAZON
v
Fecha Tipo N* Monto Fecha N° Cuotas
# Ingreso Documento Documento Emitido Por Detalle Documento Documento Vencimiente Pendientes Estado Acciones
COMPRA DE
1 [27/12/2017 |FACTURAS (800 EMPRESA12 55.000 2771212017 0 |§1
IMERCADERIAS ’
CLIENTE COMPRA DE
2 (2711212017 FACTURAS 888 |~~~ || o 4185 27122017 |0 (8]

Al ingresar se deben rellenar TODOS los campos con lo expuesto en la orden de
compra y se debe seleccionar la cuenta contable afectada, todo tal y como se
expone a continuacioén. Para finalizar se deben guardar los cambios.

E-Mail: contacto@business-intelligent.com Web: www.business-intelligent.com
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9 Nueva Cuenta Por Pagar

sucursal

Tipo Documento

Tiene Impuesto Especifico
Tipe

Utilizacién de VA

Exenta

Cuenta Asociada

N° Documento.

Rut

Emitico Por.

Detalle Documento.

Fecha Documento
Monto Documento($)
Fecha Vencimiento

Adjuntar Documento.

Cantidad Cuotas

Valor Cuota

MATRIZ PRINGIPAL

Facturas

Electronico
VA de Uso Gomdn
No

MERCADERIAS

234

444444444

222017

[ a—

1

7685

+ (ADJUNTAR SOLC IMAGEN)

Fecha Cuota

G Cori

6.- GESTION DE COMPRAS Y CONTABILIDAD

M Listado de Cuentas Por Pagar

Exportar Libro Honorarios =, | [0 cde e 4

2 - Termino Selescions Estsdo v Selescione Tipo De Documen ¥ FILTRAR POR = T
# [Fechalngreso TipoDocumento  N° Documento  Emitido Por Detalle Documento Monto Fecha Ne Cuotas Estado Acciones
1 27M22017 FACTURAS 1800 EMPRESA12 |COMPRA DE MERCADERIAS 55.000 271122017 o El
2 ETN22017 FACTURAS 533 CLIENTE PRUEBA _ COMPRA DE MERCAD 4165 271122017 ] v o
— — m—
3 ETN22017 FACTURAS 1234 ELVIRA DOXX; 76,851 2711202017 1 x | I
N FACTURAS 1414 EMPREESA WNDKC [200.000 09/12/2017 " x 4 ‘!;
5 (081202017 FACTURAS it EMPRESA ROPERO 18.000 0710212017 3 B3 / B

La operacion quedara registrada en el Libro de
continuacion.

Compras, tal y como se ve a

@ Libro De Compras  Noviembre - 2017 IS 0T 1) | ExportaraCSV | | Esportara Excel ¥ Exportara PDF =,
# [Fecha Tipo D N° D it Rut Emitido Por Detalle Documento Monto Documento
1 [9I08/2017  FACTURAS 7834 200585344  EMPRESA JHHEHSED.S 300,000
2 [0508/2017  FACTURAS 1215 200588344  EMPREESA TELEVISION 2.000.000
3 0512017 FACTURAS 14585 9I883404  EMPRESA CELULAR 50.000.000
4 [0512/2017  FACTURAS 12345 200586344  EMPRESA SOFA 210.000
5 51272017 FACTURAS oes7e 444444444  EMPRESA ESCRITRIO 100
6 (051272017 FACTURAS 45678 M1 EMPRESA RELOY 30.000
7 [05122017  FACTURAS 34567 444424444  EMPRESA REFRIGERADOR 140.000
8 0612217 FACTURAS 11111 11111111-1 EMPRESA ROPERO 18.000
9 0612217 FACTURAS 123456 222222222 EMPRESA MUEBLE 100.000
10 [07122017  FACTURAS 1414 200588344  EMPREESA UNDKC 200.000
11 27122017 FACTURAS 800 272272222 [EMPRESA12 COMPRA DE MERCADERIAS 55,000
12 271202017 FACTURAS 223 222222222 [CLIENTE PRUEBA COMPRA DE MERCAD 2185
CEemr o 238 iiiiiead  ELVIRE DCRUCOOCURITURR ] )

E-Mail: contacto@business-intelligent.com

Web: www.business-intelligent.com
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Para pagar la compra se debe seleccionar Ver Detalle (icono ubicado en acciones)
y realizar el pago haciendo clic en el icono Pagar Cuota.

B2 Lista De Cuotas

# N° Decumento Valor Cargo Abono Debe Fecha Pago Estado Acciones
11234 76.851 0 76.851 271122017 | % | =

El sistema abrira la siguiente pantalla con los datos automatizados, solo se debe
ingresar manualmente El tipo de abono, el monto y la observacion.

Pagar Cuota @
Documento 1
N* Cuota 1
Monto Cuota 76851
Fecha Comp. Pago 2TH22017
Abono
Debe 76851
Fecha Comprobante f 2812720 EFECT"\'O v
Observacion SE PAGA TOTALIDAD DE LA DEUDA I > “EFECTVMO |
Apono gell EFECTIVO v 78851 | | 4 ET—'EI{\:?JEE renes
P DEBITO TRANSBANK
Cancelar CREDITO TRANSBANK
1 CREDITG

Al finalizar la cuenta quedara saldada y se tendra la opcién de ver el comprobante
de pago en el item acciones.

E Lista De Cuotas

# N° Documento Valor Cargo Abono Debe Fecha Pago Estado Acciones
1 1234 76.851 76.851 0 2TN221T

El proceso sera registrado automaticamente en el sub-mdédulo Libro Diario en un
nuevo asiento contable.

@ Libro Diario =t L g Bl | Exportara PDF =, | | Exportar a Excel (i

&2 Inicio Termino FILTRAR POR DETALLE GLOSA FILTRAR POR CUENTA q
v
N°® Comprobante Tipo Comprobante Descripcion del Asiento Codigo | Detalle de Cuenta Debe Haber Fecha Acciones
110101 | CUENTA GAJA [ 76851 | 28M20017 | F (T
00000003 Egreso Se Cancela Factura Gasto N* 1234
210501 | PROVEEDORES 76.851 o 28M212017 Vd &
— w— w—
TOTAL 76.851  76.851

11
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Cabe destacar que la operacion tambien quedara registrada en el Balance
General.

@ BALANCE GENERAL [ ETE N | Exportar Balance 3 C 7, | [ERRUeE e e T W | Exportar Balance Clasificado ™, | | Exportar a Excel %

Hasta Seleccione Mes Periodo | w Seleccione Afio Periodo | w Seleccione Mes Periodo W Seleccione Afio Periodo W
i
Cédigo Descripcion Débitos Créditos. Saldos Balance Resultado
Deudor Acreedor Activo Pasivo Peérdida Ganancia
ACTIVOS CUENTA CAJA 176.694 76.851 99.543 0 99.843
ACTIVOS IvA CREDITO FISCAL 12.270 0 12.270 0 12.270
ACTIVOS MERCADERIAS 64.551 0 64.551 0 64.551
PASIVOS PROVEEDORES 76.851 76.851 1] 0 o
PASIVOS VA DEBITO FISCAL o 28212 1] 28212 28212
RESULTADQS/GANANCIAS VENTAS o 142,482 1] 143482 1] 143.482
Sumas 330.396 330.396 176.694 176.694 176.694 28.212 0 148.482
Utilidad del Ejercicio 145.482 148.482
176.694 176.694 148.482 148.482

Totales

12
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